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個人資料保護局 

個人資料處理通知書 

（申請登記） 
請在適用的□內填上或 X，及在_____上填寫相關內容，位置不足部分以附頁形式提交；以#號標示之項

目為可選擇填報之項目。 
 

本人／機構，為本《個人資料處理通知書》所述個人資料處理的： 

 □負責處理個人資料的實體 □負責處理個人資料的實體之代表人 

現根據《個人資料保護法》的相關規定履行通知義務，相關情況為： 

（一） 負責處理個人資料的實體的名稱與地址 

名稱：  

地址：  

  

（二） 個人資料處理的目的 

  

  

  

（三） 依法履行通知義務所涉類別 

□ 1. 全部或部分自動化處理，而且不涉及特別通知義務 

□ 2. 全部或部分自動化處理，涉及特別通知義務，項目：  □X  □Y 
□ 3. 全部非自動化處理，但涉及特別通知義務，項目：    □X  □Y  □Z 

特別通知義務項目為： 
X. 將個人資料轉移到澳門特區以外 
Y. 免除提供資訊的義務 
Z. 因保護資料當事人或其他人重大利益所必須，且其在身體上或法律上無能力作出同意，而以非

自動化方式處理相關敏感資料 

（四） 共同負責處理個人資料的實體 

□ 沒有 □ 有，合共  個。 

（五） 聯絡人與聯絡方式 

姓名：  電話：  

傳真
#
：  電郵

#
：  

現聲明，本人／機構已經閱讀續頁的《注意事項》及《個人資料保護局收集個人資料聲明》。

為遵守《個人資料保護法》第 23 條等規定，現隨同本通知書提交《個人資料處理通知書附件清單》

以及其上列出的附表及其他附件。 
簽署人姓名：  個人資料保護局專用 

 

 
 

簽署人職務：  

簽署與蓋印： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
日期： 
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個人資料處理通知書附件清單 

 

□ 1. 為《個人資料保護法》第 23 條規定的資訊提交下述附表： 
（註：必須提交這部分所有附表） 

□ 附表 A（關於負責處理個人資料的實體的資訊）； 

□ 附表 B（關於資料當事人的資訊）； 

□ 附表 C（關於資料接收者的資訊）； 

□ 附表 D（關於資料保存與安全的資訊）。 

 

□ 2. 因為涉及特別通知義務項目 Y、Z 的情況，須提交【附表 E（關於特別通知義務的

資訊）】。 

 

□ 3. 因為存在共同負責處理個人資料的實體，由本人／機構提交關於該實體資訊的聲明

書【附表 F（有關共同負責處理個人資料的實體的資訊）】，每個實體各一份，合共

_____份。 

 

□ 4. 並提交以下其他附件： 

(1) ____________________________________________________________ 

(2) ____________________________________________________________ 

(3) ____________________________________________________________ 

(4) ____________________________________________________________ 

(5) ____________________________________________________________ 

(6) ____________________________________________________________ 

(7) ____________________________________________________________ 

(8) ____________________________________________________________ 

 

個人資料保護局專用 
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注意事項 

 
1. 負責處理個人資料的實體是指就個人資料處理的目的和方法作出決定的自然人、法人、

公共實體、部門或其他任何機構。 
2. 資料當事人是指資料被處理的自然人。 
3. 次合同人是指受負責處理個人資料的實體委託處理個人資料的自然人、法人、公共實

體、部門或其他任何機構。 
4. 第三人是指除資料當事人、負責處理個人資料的實體、次合同人或其他直接隸屬於負

責處理個人資料的實體或次合同人之外、有資格處理資料的自然人、法人、公共實體、

部門或其他任何機構。 
5. 資料接收者是指被告知個人資料的自然人、法人、公共實體、部門或任何其他機構，

不論其是否第三人，但不妨礙在某個法律規定或具組織性質的規章性規定中訂定被告

知資料的當局不被視為資料的接收者。 
6. 負責處理個人資料的實體之代表人是指當負責處理個人資料的實體為沒有澳門特別行

政區內適當身份認別資料（居民身份證、商業登記、非牟利法人登記、稅務登記等）

的自然人或機構，亦非公共部門時，按照國際慣例，為保障資料當事人的利益，更好

地履行《個人資料保護法》規定的義務，應指定在澳門特別行政區內具有適當身份認

別資料的自然人或機構為其代表人。申請人應在附表 A 填報代表人詳細資訊，並須遞

交具本澳法律效力的授權書／文件。 
7. 共同負責處理個人資料的實體是指就本通知書所述的個人資料處理的目的和方法，與

本通知書中的負責處理個人資料的實體共同擁有決定權的實體。這一般包括能就資料

處理的整體共同作決定，然後對據此決定分工負責的部分資料處理作決定的實體。次

合同人不是共同負責處理個人資料的實體。根據《個人資料保護法》規定，除依法獲

得豁免外，該等實體也須履行通知義務。申請人應通過附表 F 提供相關共同負責處理

個人資料的實體的詳細資訊。 
8. 為跟進有關本通知書事宜，申請人應提供一位在澳門特別行政區內的聯絡人，並提供

有效的聯絡方式。 
9. 根據《個人資料保護法》的相關規定，負責處理個人資料的實體或其代表人須依法履

行通知義務，提交有關該個人資料處理的各項資訊。經依法審查與登記後，部分資訊

將載於個人資料保護局的個人資料處理登記內並依法公開。 
10. 因過失或故意而在履行通知義務時提供虛假資訊或未遵守《個人資料保護法》第 23 條

的規定，將構成行政違法或犯罪，並不排除須依法承擔其他倘有的民事、行政違法或

刑事責任。 
 

《個人資料保護局收集個人資料聲明》 

（1）負責處理個人資料的實體根據第 8/2005 號法律《個人資料保護法》規定履行通知義務，有關的資

料本局會用作處理申請及登記用途。 

（2）基於履行法定義務，上述資料有可能轉交予警察當局、司法機關及其他有權限實體。 

（3）利害關係人依法有權查閱、更正或更新其存於本局的資料。 
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個人資料保護局 

個人資料處理通知書  

附表 A（關於負責處理個人資料的實體的資訊） 
 

1. 名稱／姓名：  

   中文 ：_____________________________________________________________________ 

   葡文 ：_____________________________________________________________________ 

   其他語文 ：_________________________________________________________________ 

2. 地址：_______________________________________________________________________ 

3. 聯絡資料： 

 電話：_______________  傳真
#
：_______________  電郵

#
：_____________________ 

4. 性質、認別資料及代表人：  

  □ 屬於以下無需指定澳門特別行政區內的代表人的情況： 

□ 公共實體    

□ 自然人，持有澳門特別行政區居民身份證，編號：_________________________ 

□ 私人實體，並具有澳門特別行政區內的適當認別資料，具體如下： 

□ 商業登記編號： _______________ □ 非牟利法人登記編號：_________________    

□ 營業稅檔案編號*： ____________ □ 職業稅第二組納稅人編號*：___________ 

□ 屬於以下需指定澳門特別行政區內的代表人的情況，並提交代表人資料： 

□ 自然人，不持有澳門特別行政區居民身份證 

□ 私人實體，不具有上述澳門特別行政區內的適當認別資料 

代表人資料 

(1) 名稱／姓名： 

中文：_________________________________________________________________ 

葡文：_________________________________________________________________ 

(2) 地址：_________________________________________________________________ 

(3) 聯絡資料： 

電話：_____________ 傳真
#
：_____________ 電郵

#
：________________________ 

(4) 性質及認別資料：  

□ 律師，持有律師專業工作證，編號：_________________(可不剔選第(5)點) 

□ 自然人，持有澳門特別行政區居民身份證，編號：_______________________ 

□ 私人實體，並具有澳門特別行政區內的適當認別資料，具體如下： 

  □ 商業登記編號：_____________ □ 非牟利法人登記編號：______________  

  □ 營業稅檔案編號*：__________ □ 職業稅第二組納稅人編號*：_________ 

(5) 具本澳法律效力的授權書／文件的情況： 

□ 已有具本澳法律效力的授權書／文件，並同時提交相關證明文件。 

□ 尚未有具本澳法律效力的授權書／文件，須稍後安排並補交相關證明文件。 

* 僅在不具有“商業登記編號”或“非牟利法人登記編號”時適用，並須提交相關證明文

件副本。 
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個人資料保護局 

個人資料處理通知書  

  附表 B（關於資料當事人的資訊） 
一、資料當事人類別 

________________________________________________________________________________________ 

    ________________________________________________________________________________________ 

二、所處理的個人資料或資料種類的描述 

（一）特別個人資料類別 

1. 信用和償付能力資料 

□ 沒有處理    

□ 有處理，處理的合法性基礎為：             

       □ A. 經法律規定許可處理，具體法律、法規為：____________________________________ 

   ____________________________________________________________________________  

            □ B. 已獲許可，編號為：______________________________________________________ 

               ____________________________________________________________________________ 

2. 敏感資料  

       □ 沒有處理以下項目的資料     

     □ 有處理以下項目的資料，包括：             

      □ A. 世界觀或政治信仰    □ B. 政治社團或工會關係 

         □ C. 宗教信仰            □ D. 私人生活 

            □ E. 種族和民族本源       □ F . 與健康和性生活有關的個人資料（包括遺傳資料） 

3. 懷疑從事不法行為、刑事或行政違法行為的資料 

     □ 沒有處理      □ 有處理             

4. 身份證明文件副本 

     □ 沒有處理      □ 有處理 

5. 錄音、錄像等資料    

     □ 沒有處理以下項目的資料       

     □ 有處理以下項目的資料，包括： 

      □ A. 電話錄音            □ B. 其他錄音            

           □ C. 保安錄像            □ D. 其他錄像 
            □ E. 網絡使用行為記錄 

（二）一般個人資料類別 

       □ A. 身份認別資料              □ B. 職業狀況資料 

       □ C. 聯絡資料                  □ D. 家庭狀況資料 

       □ E. 交易相關資料             □ F . 勞動關係資料 

       □ G. 其他 

三、當事人行使查閱權及更正權的條件和方式 

（一）當事人行使權利時，是否需繳費：   

       □ 需要          □ 部分需要          □ 不需要 

（二）是否存在以下間接行使查閱權及更正權方式： 

       □ 沒有 

       □ 有，具體為： 

        □ A. 當處理與安全、預防犯罪或刑事偵查有關的個人資料時，查閱權通過在該情形

下有權限的當局行使。 

        □ B. 就專為新聞、藝術或文學表達目的而對資料的處理，查閱權通過個人資料保護

局行使。 

        □ C. 關於健康資料，包括遺傳資料的查閱權由資料當事人選擇的醫生行使。 
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個人資料保護局 

個人資料處理通知書  

附表 C（關於資料接收者的資訊） 
 
一、資料接收者 

 

（一）委託其他實體處理資訊的情況為： 

   □ 沒有 

   □ 有，受託實體名稱：  

      ______________________________________________________________________________ 

      ______________________________________________________________________________ 

 

（二）其他資料接收者／資料接收者類別的情況為： 

    

資料接收者／資料接收者類別                   告知資料的條件 

1. 常見情況 

□  A. 根據法律須通告的實體  ，  法律規定 

□  B. 當事人同意通告的實體  ，  當事人同意 

□  C. 次合同人              ，  委託合同 

2. 其他情況 

(1) _____________________________ ，  _____________________________________________ 

(2) _____________________________ ，  _____________________________________________ 

(3) _____________________________ ，  _____________________________________________ 

(4) _____________________________ ，  _____________________________________________ 

(5) _____________________________ ，  _____________________________________________ 

 

二、個人資料的互聯 

 

   □ 沒有互聯 

   □ 有互聯，互聯的依據為： 

    □ A. 經法律規定許可，具體法律、法規為： 

             _________________________________________________________________________ 

             _________________________________________________________________________ 

       □ B. 已獲許可，編號為： 

             _________________________________________________________________________ 

             _________________________________________________________________________ 
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三、將個人資料轉移到澳門特區以外 

 

□ 沒有轉移 

 

□ 有轉移，具體情況為： 

1. 轉移到以下目的地國家或地區： 

     □ A. 中國內地               □ B. 中國香港              □ C. 中國台灣    

     其他：____________________________________________________________________________ 

           ____________________________________________________________________________ 

           ____________________________________________________________________________ 

           ____________________________________________________________________________ 

2. 轉移的理據為： 

     □ A. 根據《個人資料保護法》第 20 條第 1 款的規定轉移，條件為： 

          □ (a) 資料當事人明確同意轉移。 

          □ (b) 轉移是執行資料當事人和負責處理個人資料的實體間的合同所必需，或是應

資料當事人要求執行訂定合同的預先措施所必需者。 

          □ (c) 轉移是執行或訂定一合同所必需，而該合同是為了資料當事人的利益由負責

處理個人資料的實體和第三人之間所訂立或將要訂立者。 

          □ (d) 轉移是保護一重要的公共利益，或是在司法訴訟中宣告、行使或維護一權利所

必需的或法律所要求者。 

       □ (e) 轉移是保護資料當事人的重大利益所必需者。 

       □ (f) 轉移自作出公開登記後進行。根據法律或行政法規，該登記是為著公眾資訊和

可供一般公眾或證明有正當利益的人公開查詢之用者，只要在具體情況下遵

守上述法律或行政法規訂定的查詢條件。 

□ B. 轉移成為維護公共安全、預防犯罪、刑事偵查和制止刑事違法行為以及保障公共衛

生所必需的措施，且個人資料的轉移由專門法律或適用於特區的國際法文書以及區

際協定規定（《個人資料保護法》第 20 條第 3 款）。具體法律、法規為： 

           ____________________________________________________________________________ 

           ____________________________________________________________________________ 

     □ C. 已獲許可，編號為：_________________________________________________________ 

           ____________________________________________________________________________ 

     □ D. 已獲決定，編號為：_________________________________________________________    

           ____________________________________________________________________________ 
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個人資料保護局 

個人資料處理通知書 

附表 D（關於資料保存與安全的資訊） 

一、開始處理個人資料日期    

□ 具體開始日期為：＿＿＿＿＿年＿＿＿月＿＿＿日 

□ 具體開始日期不詳，理由為：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

二、保存期 

項目                         保存時間起計日             最長保存期 

1.___________________________________，_____________________________，____________________ 

2.___________________________________，_____________________________，____________________ 

3.___________________________________，_____________________________，____________________ 

4.___________________________________，_____________________________，____________________ 

5.___________________________________，_____________________________，____________________ 

三、確保資料處理的安全措施（對資料處理的安全措施作一般描述，以初步評估是否符合《個人資料

保護法》第 15 條和第 16 條的規定） 

□ A. 登入名稱及密碼            □ B. 存取權限          □ C. 防火牆   

□ D. 防毒軟件                  □ E. 資料被加密        □ F. 儲存資料的位置上鎖 

□ G. 制定資料安全政策及指引  

其他：____________________________________________________________________________________  

其他：____________________________________________________________________________________ 

其他：____________________________________________________________________________________ 

其他：____________________________________________________________________________________ 

其他：____________________________________________________________________________________ 

其他：____________________________________________________________________________________ 
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個人資料保護局 

個人資料處理通知書   

附表 E（關於特別通知義務的資訊） 
 

《個人資料處理通知書》所述之個人資料處理涉及須履行以下特別通知義務： 

□ A. 免除提供資訊的義務﹝《個人資料保護法》第 10 條第 5 款(三)項﹞，具體情況為： 

    □ (a) 不可能告知資料當事人 

    □ (b) 作出告知的成本過高 

   □ (c) 法律或行政法規明確規定了資料的登記或公開，具體法律或法規為： 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 

□ B. 因保護資料當事人或其他人重大利益所必須，且其在身體上或法律上無能力作出同意，

而以非自動化方式處理相關敏感資料（《個人資料保護法》第 21 條第 5 款，如處理中有

任何部分涉及使用任何自動化方式，則應視為以全部或部分自動化的方式處理，不屬於

須作出本項通知的情況）。具體情況為： 

1. 簡述完全不以自動化方式處理的原因： 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

2. 簡述資料當事人在身體上或法律上無能力作出同意的情況： 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

3. 簡述須保護資料當事人或其他人重大利益的情況： 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 



(T-906-C，202402)                                                              1/1 

個人資料保護局 

個人資料處理通知書 

附表 F（有關共同負責處理個人資料的實體的資訊） 

 

以下個人／機構為《個人資料處理通知書》所涉及的個人資料處理之共同負責處理個人資

料的實體，其基本資料如下： 

名稱： 
____________________________________________________________________ 

地址： ____________________________________________________________________ 

聯絡人與聯絡方式： 

姓名：___________________________  電話：____________________________ 

傳真
#
：___________________________  電郵

#
：___________________________ 

現聲明，據本人／機構所知悉的情況，就通知書所涉及的個人資料處理，該實體根據《個人

資料保護法》的相關規定履行通知義務的情況如下：  

□ A. 已另行履行通知義務，並： 

□ 已經載於個人資料保護局的個人資料處理登記内，登記編號為： 

_________________________________________________________________ 

□ 尚未載於個人資料保護局的個人資料處理登記，卷宗編號為： 

_  _______________________________________________________________ 

□ B. 將另行履行通知義務。 

□ C. 依法獲豁免履行通知義務。 

□ D. 履行通知義務的情況不詳。 

 

簽署與蓋印： 

 

 

 

日期： 
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附表H（有關粵港澳大灣區（內地、澳門）個人信息跨境流動標準合同備案通知的資訊） 
 
 

 

 

 

現根據《粵港澳大灣區（內地、澳門）個人信息跨境流動標準合同實施指引》的相關規定向個人資料保護

局遞交備案通知： 

（一）  負責處理個人資料的實體 

 名稱：  

   

 地址：  

   

（二）  涉及的個人資料處理，通知登記狀況如下： 

 □ 1. 申請中，卷宗編號或《個人資料處理通知書》的提交日期：   

 □ 2. 已登記，登記編號：  

 □ 3. 已獲豁免履行通知義務，許可編號：  

 □ 4. 屬於以下依法無須履行通知義務的情況  

  □ 4.1   因全部非自動化處理，且不涉及其他法定通知義務 

  □ 4.2   符合《個人資料保護法》第21條第4款規定，相關法律依據： 

   

   

 
 

請在適用的□內填上或 X，以及在＿＿＿上填寫相關內容。 


	
	現根據《粵港澳大灣區（內地、澳門）個人信息跨境流動標準合同實施指引》的相關規定向個人資料保護局遞交備案通知：

	
	現根據《粵港澳大灣區（內地、澳門）個人信息跨境流動標準合同實施指引》的相關規定向個人資料保護局遞交備案通知：

	
	現根據《粵港澳大灣區（內地、澳門）個人信息跨境流動標準合同實施指引》的相關規定向個人資料保護局遞交備案通知：

	
	現根據《粵港澳大灣區（內地、澳門）個人信息跨境流動標準合同實施指引》的相關規定向個人資料保護局遞交備案通知：




